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	STAJ-SGK-PRİM-ODEME.İŞ AKIŞ ŞEMASI
	




	SORUMLULAR
	İŞ AKIŞI
	FAALİYET/AÇIKLAMA
	DOKÜMAN / KAYIT

	Müdürlük personeli, Sağlık Kültür ve Spor Dairesi Başkanlığı, Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı
	Meslek Yüksekokulumuzda staj yapan öğrenciler SGK işe giriş bildirgesi düzenlenir. Ay sonunda Muhtasar işlemleri  ve Bordo düzenlenir Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığına gönderilir.

	5510 sayılı sosyal sigortalar ve genel sağlık sigortası kanunu
	ÜBYS

	
	Staj evrakları Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığında incelenir.

	
	ÜBYS

	
	Uygun mu?
Evet
Hayır

	
	ÜBYS

	
	MYS sistemi üzerinden ödeme emri belgesi düzenlenerek ödenmesi için Strateji Daire Başkanlığına gönderilir.
Evrak ilgili birime iade edilir.

	
	ÜBYS

	
	SGK ya ödemesi yapılan evrakların arşivlenmesi için 1 nüshası Sağlık Kültür ve spor Daire Başkanlığında 1 nüshası birimimizde arşivlenir.

	
	ÜBYS
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